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为优化营商环境，提高招投标系统使用体验，同时兼顾投标人使

用习惯，给招投标人更多的选择。根据中心统一安排，现濮阳市公共

资源电子交易系统实行双系统并行政策，新老系统同时使用，公共资

源交易中心新进场项目由招标人（招标代理）自行选择交易系统。本

操作手册适用于《濮阳市公共资源电子交易系统-筑龙（老系统）》。

招标方

一、登录

1、首次使用该系统时，需安装CA数字证书驱动，可在系统登录页下载后

运行安装（下载筑龙招标采购助手，在筑龙招标采购助手中安装驱动）。安装后将数

字证书插入电脑USB接口，点击【登录】按钮，输入数字证书密码即可登录系

统。

2、进入濮阳市公共资源交易平台（http://www.pyggzy.com/），点击右上角

登录按钮，以 CA证书/用户名密码登录成功后点击原市场主体系统可跳转至筑

龙平台交易系统，随后点击政府采购-招标系统，可进入政府采购招标系统。
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3、下载筑龙招标采购助手后，关闭 360、qq 管家、毒霸等杀毒软件，在筑龙

招标采购助手中安装驱动。

二、进场交易登记

1、进入招标子系统，点击导航栏进场交易登记模块【项目信息】菜单，进

入项目信息登记页面，点击【新增项目信息】按钮，进入项目信息登记页面，市

财政局项目需先在政府采购网备案，然后输入项目编号点击查询即可，如是非财

政局对接项目（非财政局对接项目、限额以下、单一来源项目）需手动编辑完成

后点【保存】按钮。
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2、【项目信息】保存之后，点击导航栏进场交易登记模块【采购项目信息】

菜单，进入采购项目信息列表页面，点击页面右上的【新增采购项目】按钮。

3、自动弹出选择项目的窗口，此处可选已在本平台登记的项目信息。
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如采购项目有多个包件，可在此处添加多个包件。（采购项目保存后默认生

成一个名称与采购项目名称相同的包件，点击其后的【编辑】按钮进入包件详细

信息编辑窗口。点击包件部分的【增加包件】按钮，新增一个包件，注意包件名

称须与其他包件作区分。）

4）附件材料信息：上传采购项目备案需提供的附件材料。（如有多个文件上

传，请打压缩包上传。）

由于采购项目登记要求的内容较多，填写所需时间可能较长，过程中可随时

点击页面右上方的【保存】按钮，以免由于误操作或意外关闭造成数据丢失。

注：各环节业务办理过程中，信息提交或确认时均需要进行数字证书签名，

请确保在执行提交或确认操作时，机构数字证书插在电脑上。

三、预约场地

点击【预约场地】模块，可在【场地预约】子菜单中预约场地，页面中有已
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被占用的时间段和开标室的信息，鼠标移动到空闲会议室的空闲时间段起点，点

击【预约】按钮，打开会议信息编辑页面，点击包件名称后的【添加】按钮，弹

出窗口选择包件，选择要安排的会议类型，设置会议结束时间（会议开始时间默

认为点击预约位置的时间起点，开始及结束时间须是整点或半点）等相关信息。

点击上一日、下一日或者直接搜索日期可查看其他日期的会议安排。

填写完成后，点击【提交审核】按钮，使用数字证书签名认证提交成功。申

请信息提交后，采购人可在上表中查看审核状态，也可在【场地预约记录】菜单

页面查看审核状态或撤回修改（已提交，但尚未受理的预约记录可撤回修改）。

注：由交易中心相关科室通过交易中心系统页面安排场地，可不进行此操作。

四、采购公告发布

进场交易登记和场地预约申请完成后，进入【采购公告】模块，在【采购公
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告提交】子菜单中可添加采购公告，如下图，点击【新增采购公告】按钮，会弹

出选择项目的窗口，选择后系统自动按采购项目中填报的信息生成标准格式的采

购公告内容，如采购项目有多个包件，系统默认将所有包件同时添加到该公告中。

采购公告中公告发布开始时间、标书购买截止时间、递交投标文件截止时间、投

标保证金缴纳截止时间等信息，可由采购人填报，但以发布人员审核通过时确定

的时间为准。填写公告内容及上传附件完成后，点击【保存】。（注：财政局对接

项目招标公告需要在采购网发布公告，系统会自动同步采购网招标公告）
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五、采购文件发布

1、编辑采购文件

进入门户网站，点击菜单栏【下载专区】中的“筑龙编制管理工具”，安装后

在招标采购助手中下载相对应的政府采购文件编制系统。使用采购文件编制系统

编制采购文件时，打开编制工具后点击【帮助】-【帮助】可查看详细操作手册。
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2、提交采购文件

点击导航栏采购文件模块【采购文件提交】菜单，进入采购文件列表页面，

点击【添加】选择公告及包件，上传采购文件及相关附件，确定截标时间，录入

联系人及联系电话，完成后点击下方【保存】、【提交】。

注：采购项目信息审核通过之后，才可以【提交】采购文件。
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六、变更澄清发布

点击导航栏采购文件模块【变更澄清申请】菜单，进入采购文件变更澄清列

表页面，点击页面右上方【添加】按钮。

打开编辑变更澄清内容页面，在自动弹出的选择招标公告窗口中选择需发布

变更澄清文件的公告和包件，选择变更澄清类型

，采购文件变更——仅变更采购文件部分；澄清补

遗——可上传变更文件说明文件、修改递交投标文件截止时间、保证金截止时间

及标书购买截止时间等信息（以发布人员审核通过时确定的时间为准），上传新

的采购文件及变更澄清补遗文件。编辑完成后点击【保存】或直接点击【提交审

核】按钮提交备案。（注：财政局对接项目澄清补遗公告需在政府采购网发布，

采购文件变更、暂停公告、终止公告需通过濮阳市公共资源交易中心网站进行发

布）
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七、开标

点击导航栏开标模块【开标会】菜单，进入开标会议列表页面，显示日期为

当天及之前的开标会，点击操作列【进入】按钮，进入开标室页面，交易中心开

标系统中的数据将在开标结束后更新到该页面。
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点击【启动开标系统】即可进入开标系统界面进行开标操作，开标结束后可

查看开标一览表信息。

点击【查看签到记录】按钮，可查看通过网上签到的投标人信息。（适用于

远程解密操作）

八、评标
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评标资料下载：

评标结果公示后，点击【评标资料下载】菜单，进入评标资料下载标段列表

页面，点击操作列【下载】按钮，可进入详细文件下载页面，此处可下载全部投

标人已解密的投标文件。

评标资料下载详细页：

九、结果公示发布

点击导航栏成交结果模块【结果公告】菜单，进入查看成交结果包件列表页，

点击需要发布的成交结果公告后面的【编辑】按钮对公告进行编辑，编辑完成后
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点击【保存】或【提交】按钮。（注：财政局对接项目结果公告需在政府采购网

发布）

流标、变更结果公告

点击“流标、变更结果公告”，到“流标、变更结果公告”界面，点击右上角

按钮，选择要发布公告的包件，即可添加公告，此菜单可以发流标（废标）公告

和变更公告，主要是将“公告名称”改一下，进行提交，提交成功后，由中心受理

进行发布；
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投标方

一、网上下载采购文件

投标人注册成功后，无须现场购买文件，网上就可以下载文件。

1、进入濮阳市公共资源交易平台（http://www.pyggzy.com/），点击又上角

登录按钮以 CA证书/用户名密码登录成功后，点击原市场主体系统可跳转至筑龙

平台交易系统，随后点击政府采购-投标进入政府采购投标系统：
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2、登录至政府采购投标交易系统，进入下载采购文件菜单，点击下载采购文

件模块，列表中会出现可供下载的包件信息。

3、点击意向项目的包件名称，即可进入下载采购文件及其他文件
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下载时，要注意文件下载有时间限制。

二、编制投标文件

按照下载的采购文件要求，编制投标文件。投标文件有纸质标书和电子标书两种

方式，具体以采购文件为准。电子标书的编制流程如下：制作投标文件，下载“筑

龙招标采购助手”安装包，来编制投标文件即可；

三、递交投标文件

登录投标人交易系统，点击【投标】-【递交投标文件】，出来递交投标文件的界

面，选择要递交的包件，点击后面的【递交投标文件】按钮，在第 2项“录入投
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标文件信息”中，点击【上传】按钮，选择本地的投标文件，上传完之后，填写“联

系人信息”，最后点击【确认签名】按钮完成递交投标文件；

四、参加开标。

投标人打开导航栏开标模块【开标会】菜单，进入开标会列表页面，点击操

作列【进入】按钮，进入开标室页面，该页同步显示开标系统中的数据。
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进入开标会后，点击【签名确认】进行签到。如递交的投标文件为加密文件，

可在采购人下达解密指令后点击页面右上方【网上解密】按钮，进入网上解密页

面，该页面同步交易中心开标系统网上解密的即时通知信息及解密截止时间等信

息，投标人须在解密截止时间前插入正确的解密数字证书，点击加密文件后的【解

密】按钮（非加密文件不显示此按钮）进行解密，涉及二轮报价的项目须在采购

人下达指令后在规定时间内完成报价并提交。
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